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- Đôn đốc, kiểm tra các đơn vị triển khai công tác cập nhật dữ liệu lên Cổng 

thông tin điện tử và đưa vào tiêu chí đánh giá thi đua khen thưởng hàng năm của 

đơn vị theo quy định. 

- Từ ngày 28 đến ngày 30 hàng tháng, phòng Tổ chức – Hành chính báo cáo 

Hiệu trưởng kết quả cập nhật dữ liệu của các đơn vị lên Cổng thông tin điện tử. 

3. Phòng Cơ sở Vật chất và Tổ mạng 

- Đảm bảo hệ thống Server và hạ tầng mạng để cài đặt Cổng thông tin điện 

tử, đường truyền Internet tốc độ cao đáp ứng tốt công tác sử dụng Cổng thông tin 

điện tử. 

- Tổ mạng đảm bảo công tác bảo mật dữ liệu Cổng thông tin điện tử. 

- Phối hợp với phòng Tổ chức – Hành chính, Tổ tư vấn và Công ty PSC 

trong quá trình cài đặt, quản trị và vận hành Cổng thông tin điện tử. 

4. Các đơn vị 

- Chủ động hoàn toàn công tác cập nhật thông tin quản lý, điều hành và 

quảng bá của đơn vị lên Cổng thông tin điện tử. 

- Trưởng đơn vị chịu trách nhiệm chính trước Hiệu trưởng và trước pháp luật 

về nội dung đăng tải lên Cổng thông tin điện tử của đơn vị. 

- Trưởng đơn vị phân công cán bộ phụ trách công tác cập nhật dữ liệu của 

đơn vị lên Cổng thông tin điện tử. 

- Đổi mật khẩu quản trị Cổng thông tin điện tử của đơn vị để đảm bảo công 

tác bảo mật dữ liệu. 

5. Thông tin bộ phận hỗ trợ kỹ thuật 

- Điện thoại cơ quan: 063.3552481; Email: phongtchc@dlu.edu.vn  

- Thành viên hỗ trợ kỹ thuật: 

+ Ông Phạm Đăng Thắng, Phó Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính, Điện 

thoại: 0908.526879. 

+ Ông Trần Thống, Phó Trưởng khoa Công nghệ Thông tin, Điện thoại: 

0908.847637. 

+ Bà Đỗ Thụy Thùy Dung, Chuyên viên phòng Tổ chức – Hành chính, Điện 

thoại: 0918.575500. 

+ Ông Lê Bảo Hoàng, Chuyên viên phòng Tổ Chức – Hành chính, Điện 

thoại: 0919.550766. 

+ Ông Lê Nguyên Khang, Chuyên viên phòng Quản lý Đào tạo, Điện thoại: 

0983.864642. 

+ Ông Phan Tuấn Anh, Chuyên viên phòng Công tác Sinh viên, Điện thoại: 

0914.730473. 
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